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THY'C TRANG MLIEU LUU

TR DIEN T & VIET NAM

-Viéc irng dung CNTT trong hau hét cac co quan, to chirc da
san sinh ra moét loai hinh tai liéu ph6 bién la tai liéu dién tcr.

- Khac va&i tai liéu truyén thdng, tai liéu dién t dwoc tao ra
bang phwong phap dién tlr, dwoc ghi trén phwong tién dién to
va chi co thé doc duoc, str dung dwoc thdng qua may tinh co
phan mém twong thich.

- Tai liéu dién t&r da va dang dwoc san sinh voi khdi lwong ngay
cang lon

-Van dé quan ly tai liéu dién tdr la mot thuc té khach quan doi
hoi phai dwoc giai quyét mot cach cap bach



Theo Luat Lwu trlr nam 2011 thi tai liéu lwu tr&r dién
t& hinh thanh t& hai nguon:

- Puoc tao 1ap & dang théng diép dir liéu hinh thanh
trong qud trinh hoat ddng cua co quan, td chirc, ca
nhan dwoc lwa chon dé lwu triv;

- Puwoc sb hoa tir tai lieu lwu triy trén cac vat mang tin
khac.

Trong dd, nhirng dac diém sau day dwoc coi la quan
trong dé xac dinh gia tri tai liéu lwu trir dién to:



- Ton tai modt cach hoan chinh va khéng bi stra doi nhw
khi né dwoc tao ra va Iwu tri¥ lic ban dau:
- C6 moi lién két rd rang voi cac tai lieu khac & bén
trong hodc bén ngoai hé thong thdng qua ma phan loai
hodc cac chi s nhan dang riéng khac dwa trén nguyén
tac phan loai;
- C6 nglr cdnh hanh chinh, c6 thé nhan dang duoc;
- Co tac gia, dia chi va thoi gian tao ra;

- Phan anh mot van dé, mot sy viéc, mot doi twong
cu thé hodc cé mét sd dac diém chung.



1. Nhém TLLTBT dwq«méng diép div lidu

hinh thanh trong qua trinh hoat déng cta CQ, t6 chirc

Hién trang :

- Hé thong quan ly, x&r ly van ban chwa theo yéu cau cla Cong
tac van thw Iwu tri vé quy trinh tao 1ap, chuyén glao X ly va
lwu trlr van ban & glal doan van thw cling nhw viéc chuyén
glao vao lwu trir dé dam bao gia tri phap ly va gia tri lwu triy
cua van ban, tai liéu.

- Phan mém (*ng dung quan ly van ban chu yéu xuat phat tw
nhu cau phuc vu xt ly théng tin bang phwo’ng tién dién tw
nhanh, tiét kiém thdi gian, mang lai hiéu qua thdng tin kip thoi.

- Viéc bao dam tinh xac thire, tinh toan ven va kha nang truy
cap cua TLLTDT trong_ suot vong doi cla tai liéu tr khi san
sinh, dwoc lwa chon dé Iwu tri l1au dai chwa dwoc thwe hién.



2. Nhom tai liéu dwo’cso c’)a twr tai lieu lwu trir trén cac

vat mang tin khac

- Cac co quan, to chire, ngoai TLDT con c6 rat nhiéu loai hinh
tai lieu trén cac vat mang tin khac dwgc hinh thanh trwdc day

- Viéc sb hoa tai liéu lwu trir trén cac vat mang tin khac la mot
nhiém vu quan trong cua cac co quan Iwu trlr nham bao quan
lau dai tai liéu Iwu trir va dap trng nhu cau chia sé, cung cap
thong tin tai lieu lwu trdd mot cach nhanh chong, chinh xac.
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MQT SO SO LIEU CU THE

SO liéu cac Trung tdm Lwu trir quoc gia va nhiéu dia phuong da
tien hanh s6 hoa tai liéu lwu trlr dé bao quan va khai thac, sw
dung, cu thé nhuw sau:

- Cac Trung tam Lwu trr qudc gia:
+ Khoang 5.000.000 trang anh
+ 2.500 gio ghi am
+ CSDL théng tin cap 2: 1.500.000 HS, van ban.

-Cac Chi cuc Van thw Lwu trir tinh:
+ Khoang: 12.000.000 trang anh
+ CSDL théng tin cap 2: 4.500.000 HS, van ban.



Vé van ban quan ly, Cuc Van thw va Lwu trir Nha nwédc da ban
hanh Hwéng dan s6 169/HD-VTLTNN ngay 10/3/2010 vé viéc
xay dwng co s& di¥ liéu lwu trir, trong d6 mo ta théng tin dau vao
doi voi cac tai liéu, hd so cdng viéc, co quan Iwu trir, phdng/swu
tap lwu trir, ho so lwu trlr, van ban trong ho so lwu triv.

Tuy nhién, van ban chwa quy dinh vé dinh dang di liéu dé trao
déi va lwu triv.

Thuwe trang trén da dan dén khé khan trong viéc chia sé thdng
tin, thu thap théng tin,,,gitra cac CQ, td6 chirc, ca nhan véi Luwu
trlr co quan va Lwu tri lich str cling nhw viéc sao lwu dw phong
TLLTBT tai cac CQ lwu triv



Il. DINH HPONG I!IEH KHAI LUU TRU DIEN

TU CHO CAC CO QUAN CHINH PHU

-Yéu cau : thiét ké cac hé thong thong tin, trong dé TLLTDT
dwoc san sinh ra phai dwoc kiém soat mét cach chat ché

- Vai tro cla co quan QLNN veé luwu trir can dwgc xac dinh rd
trong moi quan hé voi cac CQ co chire nang QLNN:

+ VVé cdng nghé thdng tin

+ Vé cung cap va quan ly chi ky dién to

+ Vé XD céc quy dinh phap ly dbi v&i TLLTDT
nham bao dam cac yeu cau ky thuat, cac chuan d liéu, chuan

trao déi théng tin... co lién quan dén viéc tao ap va bao dam
tinh toan ven cua TLLTE)T



-Quyét dinh sO0 1605/QD-TTg ngay 27/8/2010 cla
Thu tu’cyng Chinh phu phé duyét Chwo’ng trinh quéc
gla vé wng dung CNTT trong hoat dong cla co guan
nha nuodc glal doan 2011 — 2015 glao cho BO NOI vu
trach nhiém “Chu tri, phdi hop véi Bd Théng tin va
Truyén thong xay dwng, ban hanh quy dinh vé quy
trinh trao doi, lwu trle, xt ly van ban dién ti trén toan
quoc”.

- Luat Giao dich dién t& cliing quy dinh vé “Lwu triv
thong diép di¥ liéu” va “Noi dung, thdi han lwu trir doi
voi thong diep dir lieu dwoc thwe hieén theo quy dinh
clia phap luat vé lwu triv”.



-Vé “Quén ly va str dung thdng tin s6”: Luat Céng
nghé théng tin quy dinh viéc cung cap, trao doi,
truyén dwa, lwu trlr, s& dung théng tin s phai bao
dam khéng vi pham cac hanh vi bi nghiém cam cua
Luat va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

- Diéu 13 Luat lwu trlr ndm 2011 quy dinh vé quén ly
tai liéu lwu trlr dién tir va giao Chinh phu quy dinh chi
tiét.



1. Yéu cmén ¥

tai liéu lwu trir dién tw

TLLTDT cla co quan, td6 chirc phai dwoc lap hd so, lva
chon va bao quan theo nghiép vu Iwu trir va ky thuat cong
nghé thong tin trong hé thc“')ng quan ly tai liéu dién tw.

 Hé thdng quan ly TLLTDT phai bdo ddm dé tai liéu Iwu triv
dién t& co tinh xac thuc, toan ven, nhat quan, an toan thong
tin, c6 kha nang truy cap va chuyén doi theo thdi gian & moi
tredng dién tir ngay tw khi tai liéu dwoc tao lap.

« Bd Noi vu chi tri, phdi hop véi Bd Théng tin va Truyén
théng quy dinh quy trinh trao ddi, lwu trie, xt ly tai liéu dién
tir va trach nhiém cua cac ca nhan, don vi trong qua trinh
X ly cdng viéc trong hé thong quan ly tai liéu dién te.



-Tai liéu lwu trir dién t& hinh thanh ti viéc s hoa tai liéu lwu triv
trén cac vat mang tin khac phai dap wng cac tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao.

-D6i v&i tai liéu Iwu trik cé gid tri bao quén vinh vién, co quan, td
chirc, ca nhan khéng dwoc huy tai liéu trén cac vat mang tin
khac sau khi tai lieu nay da dwoc s6 hoa.

- Co’ quan, t6 chirc cd trach nhiém s dung chir ky s6 dé xac
nhan tai lieu sau khi s6 hoa dé bao dam tinh xac thwc va toan
ven cla tai lieu dién t& hinh thanh tir viéc sb hoa tai liéu lwu triv
trén cac vat mang tin khac.Chir ky s6 clia co’ quan, té chirc phai
dap &ng cac yéu cau cda phap luat vé giao dich dién to.
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2.1. Cac nghiép vu quan ly tai liéu lwu trir dién tor

2.1. Xdc dinh gia tri tai liéu dién tkr, gom:
- Xac dinh tinh xac thwc cua tai liéu

- Xac dinh tinh kha thi cua viéc bao toan tinh xac thwc cua tai
liéu trong sudt qua trinh bao quan, khai thac str dung sau nay;

- Puoc thwe hién ngay tr dau trong vong doi cia tai liéu:
-Giam sat tai liéu cla co quan, td chirc san sinh ra tai liéu.

-C6 quy dinh theo nguyén tac, phwong phap va tiéu chuan xac
dinh gia tri ndi dung tai liéu lwu trlr trén cac vat mang tin khac.
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Tiéu chuén xac dinh gia trj tai liéu dién tlr

- Co sw bao ddm du tin cay vé tinh toan ven cua théng tin chira
trong tai liéu dién t& ké tir khi tai liéu dién t& dwoc khi tao lan

dau tién dudi dang mot théng diép dir liéu hoan chinh;

- Théng tin chia trong TLLTDT cd thé truy cap, s dung dwoc

dwdi dang hoan chinh khi can thiét;

- Tiéu chuan danh gia tinh toan ven la théng tin con day da va
chwa bi thay déi, ngoai nhirng thay ddi vé hinh thirc phat sinh
trong qua trinh trao déi, lwu trir hodc hién thi TLLTDT;

- Tiéu chuan vé sy tin cay dwoc xem xét phu hop v&i muc
dich théng tin dwoc tao ra va moi bdi canh lién quan.
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2.2. Thu thap va bao quan tai liéu dién tw

- BO Théng tin va Truyén thdng da ban hanh Thong tw s6
01/2011/TT-BTTTT ngay 04/01/2011 vé viéc cong bd danh
muc tiéu chuan ky thuat vé irng dung cdng nghé théng tin
trong co’ quan nha nwdc trong do quy dinh cac tiéu chuan: vé
két ndi; vé tich hop di liéu; vé truy cap théng tin; vé an toan
thong tin; vé dir liéu dac ta.

- Pbi v&i cong tac thu thap, bdo quan TLLTDT Ia vat mang tin
c6 dung lwong I&n, co thé chuyén giao dwdi nhiéu hinh thive:
bang ttr, dia CD.ROM, DVD, dia lwu tri trwec tuyén...tiét kiém
dwoc thoi gian, kho tang, nhan lyc.
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Binh hwdng quan ly trong théi gian téi

-Khi giao ndp tai liéu lwu trir dién ttr vao Lwu trlr co quan, Lwu triy
lich st :

+ HO so phai tiép tuc phan anh ndi dung, cau trac va bdi canh da
dwoc hinh thanh

+ HO so phai dwoc bao vé khéi hw hdng hodc cac hanh vi hay
hoai, thay dbi; di¥ liéu khong bi thay ddi, xéa hay bi mat.

+ Trwdre khi tién hanh giao ndp tai liéu, Lwu trik co quan, Lwu triy
lich st phai tién hanh kiém tra chat lwong ky thuat dé bao dam
cac yéu cau vé tinh xac thwc, tinh toan ven va kha nang truy cap
cua ho so.



-Thwc hién quy trinh thu thap TLLTDT vao Lwu tri lich sw:

-Chi dwoc huy ho so, TLLTDT sau khi viéc giao nép ho so,
tai lieu dé da thanh cong va dwoc Lwu trlr co quan hoac Lwu
trir lich str kiém tra, xac nhan.

-Tiéu chuan ky thuat phai dwoc thwe hién theo tiéu chuén ve
trao dbi di liéu bdo dam tinh ké thira, tinh thdng nhat, do
xac thwe, an toan va kha nang truy cap.



- TLLTDT phai dwoc bao quan an toan va dwoc chuyén déi theo
thei gian bao dam khong bi 16i thei do cong nghé.

- Co quan lwu trir cd quyén st dung cac bién phap ky thuat doi
v&i TLLTDT dé lam cho tai liéu, dé lwu trir va dé phan loai nhwng
phai bdo ddm khéng thay dbi ndi dung tai liéu do.

-Phwong tién lwu trlr TLLTDT phai dwoc lwu gilr trong moi
trwdng lwu trik thich hop cé diéu hoa khdng khi 24 gid/ngay va
nhiét do, d6 am dwoc kiém soat & 18° C £ 2° Cva RH 40% =+
5%.

-Thuwdng xuyén kiém tra dé bdo dam tinh toan ven va kha nang
truy cap cua tai liéu lwu trlr dién tr. Cac hd so phai duwoc sao
lwu ngay khi dwa vao lwu trir.
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2.3. T6 chirc khai thdc st dung tai liéu
trir dién twr

- Co quan, t6 chirc co trach nhiém dang tai cac théng tin vé quy
trinh, thu tuc, chi phi thwc hién dich vu st dung tai liéu lwu triy
dién ti trén Trang théng tin dién tl clia co quan, td chirc.

- Khuyén khich cac co quan, td chirc thwe hién dich vu s dung
tai liéu lwu trlr dién tor triec tuyén.

- Tai liéu lwu trir dién t& thudc danh muc han ché s dung khdng
dwoc két ndi va phuc vu str dung trén mang dién rong.

- B6 N6i vu hwéng dan cac chire ndng co’ ban ctiia phan
mém phuc vu cong tac quan ly va st dung tai liéu lwu triv
dién tur.
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ll. KET LUAN

-VVan dé quan ly TLLTDT trong cac co quan Chinh phi 1a mot van
dé co6 tinh cap bach can phai dwoc cac co quan quan ly nha nuwéce
vé lwu trlr dau tw nghién ctru, phdi hop vdi cac bd, nganh lién
quan dé ban hanh cac chinh sach.

- Gép phan vao cdng cudc cai cach nén hanh chinh dat nudec,
trien khai mot cach hiéu qua viéc irng dung CNTT trong cac co
quan nha nudc va trien khai Chinh phu dién t& ¢ Viét Nam

- G6p phan vao viéc thu thap dwoc TLLTDT hinh thanh trong qua
trinh hoat déng cuia cac co’ quan, to churc, cé’nhén - moOt bo phan
quan trong cua Di san tai liéu quy gia cua qubc gia./.



Xin tran trong cam on !

Tihank you very much !



